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METODBESKRIVNING FOR UPPHANDLING AV MEDICINTEKNISK UTRUSTNING
GALLANDE FOR LANDSTINGET | OSTERGOTLAND (LiO).

sammanséttning

féljande funktioner:

Anvandare (lakare, SSK, USK, blivande ansvarig.)
Ekonom

Medicinsk teknik i Ostergotland (MTO)
Radiofysik

Upphandlingscentrum (UC)

Forsorjningscentrum ( FC)

IT-service

Fastighetsservice

Vardhygien

Pos Upphandlingsskede Kommentarer, noteringar, atgarder Handlaggare Ansvarig
1 Forstudie - Berdknade kostnader for utrustning och lokal- Klinikchef och ekonom Klinikchef/
Kostnadsberakningar anpassning. centrumchef/
Upprattande av ekonomiska kalkyler. investeringssam-
Ekonomisk nyttoanalys ordnare
2 Godkand investering Innan projektet paborjas skall det finnas en Klinikchef Investeringssam-
godkéand investeringsplan for aktuell utrustning ordnare/Klinikchef
som bor vara avstaimd med MTO samt IT i
forekommande fall.
3 Uppdragsbeskrivning En undertecknad uppdragsbeskrivning séndes till UC, | Centrumchef / klinikchef | Centrumchef/
bilaga A klinikchef
4 Projektledare Utse projektledare frén egen verksamhet, MTO eller | Klinikchef Klinikchef
mosvarande.
5 Upphandlingsgruppens Gruppen bor ha representanter fran Projektledare Projektledare




@

Landstinget

i Ostergotland
Pos | Upphandlingsskede Kommentarer, noteringar, atgarder Handlaggare Ansvarig
6 Upphandlingsgrupp Utse gruppmedlemar Projektledare Projektledare
7 Tidplan Faststallande av tider. Beakta de i LOU faststéllda tidsangivelser. Upphandlingsgrupp | Projektledare
8 Kravspecifikation Utformning av kravspecifikation ar ett viktigt dokument i Upphandlingsgrupp | Projektledare

upphandlingsprocessen. Detta ligger till grund for anbudsgivning,
anbudsutvérdering, inkdpsbeslut, avtal och leverans. Struktur och
upplégg av kravspecifikationen ar beroende vilken typ av utrustning
som dr aktuell och far faststallas av upphandlingsgruppen.
Kravspecifikationen bor byggas pa marknadsundersokning, studiebesok
och 6vrig kunskapsinhamtning. Som en rekommendation foreslas att
dokumentet har féljande struktur och uppdelning i rubriker

Allmént
Allman beskrivning av verksamheten och aktuell utrustning.

Utvéarderingskriterier
Viktning av utvérderingskriterier.

Omfattningen
Modelltyp, storlek, tillbehdr, forbrukning, mm

Funktionskrav
Ex vilka typer av undersékningar som utrustningen skall klara, volymer,
anpassning i befintligt system, drifttillforlitlighet.

Tekniska krav
(ex specifika krav pa matvarden), kapacitet

Frageformular
For att underlatta kommande anbudsutvérdering kan det vara l[ampligt

att samla ihop alla fragor av teknisk karaktar i en sarskild bilaga. Denna
bilaga kan dverforas till elektroniskt media eller motsvarande, som
bifogas anbudsforfragan. Anbudsgivarna uppmanas att fylla i svar till
fragorna i vart formular.




@

Landstinget

i Ostergotland

Pos | Upphandlingsskede Kommentarer, noteringar, atgarder Handl&ggare Ansvarig
8 Byggprocess Anpassning av lokaler Forsorjningscentrum | Projektledaren
(FC) Fastighetsservice
i samrad med
upphandlingsgrupp
9 Riktlinjer for IT och Handbok framtagen av Vardprocesscentrum (VPC) for IT-verksamhet | Upphandlingsgruppen | Projektledaren
Fastigheten inom LiO i samr&d med Forsorjningscentrum (FC). i samrad med FC och
Finns att hamta pa LISA under "Fakta om Landstinget, IT”, ”IT- VPC
sékerhet”, 1 T-sakerhet handbok™
10 | Leasing som alternativ | Faststalla om det kan vara ekonomiskt intressant att leasa utrustningen. | Upphandlingscentrum | Projektledaren
kop. Finansiering via (UC) i samrad med Upphandlaren
LiO:s Upphandlingsgruppen
Finansavdelning
11 | Anbudsforfragan Standardskrivelse som upprattas av Upphandlingscentrum och som Upphandlingscentrum | Upphandlaren

bestar av foljande dokument

Missivskrivelse (inbjudningsbrev)
Kravspecifikation

Villkor fér anbudsgivning
Avtalsforslag

Villkor for anslutning till LiO:s IT-nét
ALOS 07

AVTAL 90 samt UC:s tillagg
Leveransbestimmelse MONTAGE 85

N~ E

Anvisningar for besiktning BMU 93

(UC) i samrad med
Upphandlingsgruppen




@

Landstinget

i Ostergotland

Pos | Upphandlingsskede Kommentarer, noteringar, atgarder Handlaggare Ansvarig

12 | Anbudsutvérdering Granskning av hur anbuden uppfyller de i Upphandlaren Projektledaren
anbudsforfragan stéallda krav vad galler granskar de
villkor for anbudsgivning, generella leverans- kommersiella delarna.
bestdammelse och de i kravspecifikationen stallda
kraven. Dérefter kan det bli aktuellt med: Upphandlingsgruppen

granskar de tekniska
Uppféljning av referensanlaggningar och funktionella
Studiebesok delarna.
Gemensam genomgang med anbudsgivare
Upprattande av LCC-kalkyl. (Life-Cycle-Cost)

13 | Brev om eventuella I samband med anbudsutvardering kan det bli Upphandlaren Upphandlings-
onske- mal om aktuellt med kompletterande uppgifter fran centrum (UC)
fortydligande mm anbudsgivarna. Normalt skall det ske skriftligt och

handldggas av Upphandlaren.

14 | Eventuella Skall sammanstallas skriftligen och kompletteras till anbud. Upphandlaren Upphandlings-
Overenskommelser centrum (UC)
vid forhandling

15 | Motivskrivelse Motiv for val av leverantor skall skriftligt dokumenteras, varvid man Upphandlingsgruppen | Projektledaren
utgar fran anbudsforfragan och vad som framkommit vid
anbudsutvérderingen (se punkt 12)

16 | Upphandlingsbeslut Ett offentligt dokument som sammanstélls av Upphandlaren Upphandlings-
Upphandlingsenheten, déar det redovisas vilka foretag som lamnat centrum (UC)
anbud, prissammanstallning som
motiv for val av leverantdr (se punkt 15).

17 | Tilldelningsbeslut Skriftligt besked till samtliga anbudsgivare vilket anbud som landstinget | Upphandlaren Upphandlings-

foresla antas och pa vilka
grunder. Foretagen har 10 dagar pa sig att dverklaga vart beslut.

centrum (UC)




%%, Landstinget

i Ostergotland
Pos | Upphandlingsskede Kommentarer, noteringar, atgarder Handlaggare Ansvarig
18 | Bestallning/Avtal Avtalsunderlag tas fram av Upphandlingscentrum. Upphandlaren Upphandlings-
Kontaktpersoner anges i detta underlag. centrum (UC)
19 | Lokalfragor Anpassning av lokaler Forsorjningscentrum Projektledaren

(FC) Fastighetsservice
i samrad med
upphandlingsgruppen

20 | Ankomstkontroll Kontroll enligt avtal att bestélld utrustning ar levererad. | MTO/Radiofysik Projektledaren
21 | Handhavandeutbildning Tidplan och omfattning (villkor reglerade i avtal) Anvandare Projektledaren
22 | Tekniker/fysiker - MTO/Radiofysik Projektledaren
utbildning
23 | Funktionsgaranti Innan utrustning tas i bruk skall féljande kontroller MTO/Radiofysik Projektledaren
genomforas:

1. Funktionstest (Acceptanstest IT mm)

2. Sakerhetsbesiktning utfores av tekniker som
upprattar protokoll

Eventuellt kontrollméatning av straldoser, bildkvalitet mm
utfores av sjukhusfysiker som uppréttar protokoll




@

Landstinget

i Ostergotland

Pos

Upphandlingsskede

Kommentarer, noteringar, atgarder

Handlaggare

Ansvarig

24

Slutbesiktning

Utféres av kliniken/MTO utsedd person alt. opartisk
besiktningsman som kopare och séljare enas om.
Foretradare for verksamheten, upphandlingsenheten och
séljare skall delta i ett mote da besiktningen ar genomford
for att ta fram ett protokoll som klart anger om nagra
fragor aterstar att 16sa, samt nar dessa anmarkningar skall
vara atgardade och kommersiella konsekvenser.

Skall dokumenteras skriftligen av kopare och séljare. (Se
aven pos 28 Erfarenhetsaterforing av
upphandlingsprocessen.)

MTO/Radiofysik/ev.
extern utforare

Projektledaren

25

Felanmalningar

| samband med uppréttande av avtal skall

rutiner for felanmélan faststallas. Det skall vara klarlagt
om felanmalan skall ske via kundservice,
supportercentrum eller namngiven servicetekniker.

Alla fel skall dokumenteras skriftligt i en for utrustningen
befintlig, journalpdrm (loggbok), dar den som gjort
felanmélan anger i sin signatur.

MTO/Radiofysik/
anvandare

Klinikchef

26

Driftstorningar under
garantitiden

Alla driftstérningar skall skriftligt journalféras i en
journalparm (se pos 25)

MTO/Radiofysik/
anvandare

Projektledaren

27

Garantibesiktning

Garantibesiktning skall (om sa éverenskommet) ske
innan garantitiden gar ut. Képaren och saljaren ska ange
vilka som bar ansvar for att denna genomfores.

| samband med garantibesiktning skall journalpdrmen
kontrolleras.

Skall dokumenteras skriftligen.

MTO/Radiofysik/
Upphandlare

Klinikchef/
projektledare




@

Landstinget

i Ostergotland
Pos | Upphandlingsskede Kommentarer, noteringar, atgarder Handlaggare Ansvarig
28 | Erfarenhetsaterforing av | samband med att upphandlingsprocessen ar avslutad bér | MTO/Upphandlare/upph | Klinikchef
upphandlingsprocessen en genomgang hallas for att se om man kan behova andlingsgrupp eller del
komplettera de underlag som ligger till grund for av.
upphandlingen/ eller att man skall &ndra pa sjalva
genomforandet. ( Kan vara utvardering, provningar,
studiebesok mm).Ovanstaende kan ocksa ske efter
slutbesiktningen. (pos 24).
29 | Serviceavtal efter garantitid Under garantitiden skall kliniken bestdamma vilket MTO/Radiofysik och Klinikchef /IMTO
(villkor skall regleras i servicebehov man kommer att ha. Detta bor baseras pa ucC
samband med upphandling) | vilken tillgdnglighet som utrustningen skall ha. Finns
teknisk support i egen regi? Avser man att lata nagon fran
MTO genomgé Kurs.
30 | Fel och driftstdrningar Samtliga fel skall journalforas ( Se pos. 25). Skall skrivas | MTO/Radiofysik. Klinikchef/MTO
efter garantitid om det under av den som felanméler samt av tekniker fran Vid problem
finns serviceavtal leverantor/MTO nar felet ar atgardat. skall kontakt tas med
Upphandlingscentrum
31 | Fel och driftstérning Om man avser att inte teckna serviceavtal sa skall man MTO/fysiker. Klinikchef /IMTO
efter garantitid om det redan vid inkopstillfallet faststalla tillganglighet och Vid problem

inte finns serviceavtal

serviceniva med leverantoren/MTO.

skall kontakt tas med
Upphandlingscentrum
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